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LES AVOCATS ONT TROUVE LEUR LOGICIEL

Avonca: c’est La solution pour une gestion efficace d’un cabinet d’avocats

i B

Avonca est un logiciel destiné a la gestion de cabinets d'Avocats et de services juridiques, situés aussi bien en Belgique qu’au Luxembourg.

Des fonctionnalités trés complétes

Composé de modules intégrés,
Avonca geére I'ensemble des taches quotidiennes d'un cabinet
d'avocats :

= La liaison des informations au traitement de texte ;
= La gestion administrative des dossiers, y compris le
recouvrement de créances ;

= La comptabilité tenue en personne physique ou en société ;

= La gestion des prestations et frais de dossiers ;

= L'agenda et I'échéancier ;

= | 'archivage et la documentation ;

= Les utilitaires : calcul d’'indexation de pensions alimentaires
ou autre, calcul d’intéréts, jours entre deux dates, délai de
préavis ;

= Les tableaux statistiques, la comptabilité analytique,
budgétaire ;

= L’intégration au central téléphonique VolP Pbxnsip ;

= La gestion des Administrations Provisoires (option).

= La gestion des dossiers Réglement Collectif de Dettes
(option)

= La gestion des dossiers Faillites (option) ;

Une utilisation conviviale

= Standardisation des modules ;

= Recherche d’informations a partir d’'un nombre
illimité de critéres de recherche séparés ou
cumulés ;

Recherche par approximation ;

Utilisation des onglets ;

Personnalisation des ordres de tri des colonnes ;
Utilisation des menus contextuels ;

Bilingue (frangais-néerlandais).

Des bases techniques solides

Avonca respecte les standards actuels de la micro-
informatique.

Développé en Powerbuilder sur la plate-forme Microsoft SQL
Serveur, Avonca est tout a fait compatible avec la suite
bureautique MS Office (Word, Excel, Outlook)

Pour structurer I'utilisation d'Avonca, le logiciel a été subdivisé
en différents modules. Chaque module regroupe des
fonctionnalités adressant une tache particuliere. Par exemple,
on retrouvera dans le module comptabilité les différentes
fonctionnalités liées a ce domaine. Chacun des modules
travaille sur des informations qui peuvent étre partagées avec
d'autres modules. Ainsi, le module Agenda /Echéancier est
directement lié aux informations manipulées par le module
dossiers qui gére les affaires.

Une équipe solide

Top System s'est forgé une solide expérience de 20 ans
dans le domaine de l'informatique de gestion et occupe
aujourd’hui a travers ses différentes sociétés 12
personnes, exergant principalement leurs compétences
dans les secteurs d'activités suivants :

= Logiciel Avonca avec un parc de prés de 200
cabinets installés;

= Logiciel Assutop, tarification pour courtiers en
assurances;

= Logiciels sur mesure, notamment auprés

d'institutions ministérielles ;

Consultance et formations ;

Vente de matériel et installation de réseaux ;

Service aprés-vente et maintenance ;

Développement Internet (visitez www.topsystem.be).

Avonca est développé en étroite collaboration avec la
SCRL Juris Tantum, créée par des avocats pour des
avocats.

Chaque utilisateur du programme Avonca peut, s'il le
souhaite, devenir membre de Juris Tantum et participer
ainsi a 'amélioration du programme.
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Le module Dossier

Ce module est le plus important. C'est par son intermédiaire que I'on gére toutes les informations liées a une affaire,
et en particulier les récupérations de créances.

Gestion administrative générale des dossiers

Signalétique du dossier

= Nombre illimité de parties par dossier ;

=  Numérotation(s) automatique(s) ou non, numériques ou alphanumériques ;

= Recherche rapide a partir d'un nombre illimité de critéres de recherche séparés ou cumulés; recherche par
approximation ;

= Possibilit¢é d’envoi d’emails avec ou sans piéces jointes, ou de courriers a partir du dossier aux différents
intervenants ;

= Champ Mémo pour les informations non prévues de fagon standard dans le logiciel ;

= Possibilit¢ de création d’'un nombre illimité de champs avec recherche sur ces champs et utilisation de ces
mémes champs dans le publipostage ;

= Acces direct a toutes les informations relatives a un dossier au départ de la fenétre Affaires par I'utilisation des
onglets ;

Signalétiques des parties ;

Procédures

Documents

Emails

Prestations ;

Agenda/Echéancier ;

Fiche Comptable du dossier ;

= Personnalisation du tarif horaire par dossier ;

Signalétique des personnes et des sociétés

= Recherche rapide a partir d'un nombre illimité de critéres de recherche séparés ou cumulés; recherche par
approximation ;
Outre les informations habituelles, la signalétique permet de gérer :

Un nombre illimité de moyens de communication (tél, fax, Gsm, e-mail, Internet,...) ;

L’état civil ;

Les données comptables et commerciales ;

Un champ mémo pour toutes les informations non prévues de fagon standard dans le logiciel ;

Possibilité de création d’'un nombre illimité de champs avec utilisation de ces champs dans le publipostage
L’adresse de correspondance ;

Pour les sociétés, plusieurs sous-contacts ayant chacun leur propre signalétique (adresse, téléphone, fax, ...) ;
Relevé des factures et paiements.

Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook

Fonction Alerte

La fonction Alerte permet de déterminer a tout moment :

= Agenda et Echéancier par jour ou pour une période ;

= Les dossiers dormants, c’est a dire les dossiers qui n’ont plus ét¢é mouvementés depuis un certain nombre de
jours défini par I'utilisateur ; possibilité de les mettre a I'échéancier ;

Les dossiers en dépassement de limite de crédit, c’est-a-dire les dossiers pour lesquels le solde est inférieur a la

limite accordée ; possibilité d’effectuer une demande de provision pour couvrir les frais exposeés.
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Gestion administrative générale des dossiers

Possibilité de lier une clause pénale et un % d’intéréts de retard a chaque client ;
Possibilité d’utiliser différentes devises ;

= |'échéancier permet un meilleur suivi des recouvrements de créances ;

= Le traitement de textes permet I'édition de lettres de mise en demeure, de projets de citation, de rappels ;
= Etablissement de décomptes automatiques avant ou aprés jugement, a une date donnée ;

La liaison avec le module Comptabilité permet d'obtenir rapidement le décompte exact du débiteur; a défaut de
regles d’imputation définies librement par I'utilisateur, le calcul automatique des intéréts respecte les régles
d'imputation des acomptes regus (frais, intéréts et principal) conformément a la loi.

Le module Avoword

Pour la liaison au traitement de texte, Avonca utilise le standard du marché : Microsoft Word.

C'est un gage de puissance, de standardisation et de pérennité.

L'intégration d'Avonca avec ce traitement de texte permet d'incorporer dans votre courrier toutes sortes d'informations
gérées par les différents modules (adresses reprises dans la gestion de dossiers, relance d'honoraires, demande

de rendez-vous, facture, etc....). La gestion de votre courrier est ainsi largement simplifiée et automatisée.

Principales fonctions

= Utilisation de lettres standardisées avec insertion d'éléments variables ;

= Publipostage : envoi d’'une lettre type a un ensemble de destinataires (par exemple : avis de déménagement
envoyé a tout les fournisseurs) ;

= Le(s) destinataire(s) est (sont) sélectionné(s) parmi les parties liées ou non au dossier. Dans le cas ou
plusieurs destinataires ont été sélectionnés, on a le choix entre plusieurs lettres-type ou une seule lettre-type
incluant tous les destinataires ;

= Nouvelle partie peut étre ajoutée a partir du traitement de texte ;

= Possibilité de sauvegarde des lettres journalieres dans un fichier mensuel par secrétaire ;

= Enregistrement des frais et/ou prestations : aussi bien les frais de lettre (dactylographie) qu’éventuellement la
prestation (rédaction de la lettre ou autre) peuvent étre enregistreés ;

= Mise a I’échéancier ou a 'agenda automatique apreés le courrier

= |mpression automatique des avis de fixations ou remises, demandes de provisions, factures, rappels
d’honoraires et lettres de récupération de créances ;

= Le logiciel est livré avec des modeles de lettres ;

= L'utilisateur peut modifier les modeles existants ou créer ses propres modeéles via un assistant d’insertion de
champs de fusion.
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Le module Compatibilité

Ce module répond parfaitement aux normes de la profession dans ce domaine.
Ses possibilités permettent de I'utiliser comme véritable outil de gestion. |l existe une version spécifique d'Avonca pour
les cabinets d'avocats constitués en société civile.

Entrée de données

= Plan comptable : défini par I'avocat et donc adapté a son cabinet.
C'est le véritable point de départ de son systéeme comptable. Pour les cabinets en société, utilisation du
Plan Comptable Minimum Normalisé ;
= Mouvements comptables : les enregistrements se font a partir des encodages de factures, des extraits de
comptes en banque, des chéques postaux et des mouvements en espéces (en EURO ou autres devises) ;
= Importation automatisée des extraits de comptes (fichiers au format CODA)
= Factures clients fournisseurs / (en EURO ou autres devises) ;
= Ordres de virement (en EURO ou autres devises) ;
= Choix possible entre le compte ordinaire et le compte de tiers ;
= Préparation des virements ordonnés et envoi de ceux-ci a la banque soit via I'impression d'un
virement collectif, soit via la génération d’un fichier transmis par Internet (fichiers au format CIRI) ;
= |nscription automatique de tous ces paiements aprés débit du compte bancaire.

Etats de sortie

lls sont automatiquement générés a partir de I'encodage des mouvements comptables, factures clients ou
factures fournisseurs.

Livre journal (modéle officiel), fiche individuelle de I'affaire ;

Liste des provisions entrées/sorties ;

Liste des comptes tiers entrées/sorties ;

Liste des dépenses professionnelles ;

Fiches 281.50 et récapitulatif 325.50 ;

Le compte individuel de I'affaire comprend aussi bien les mouvements financiers que non-financiers

(prestations, appels d’argent, virements en cours) ;

= Fiche comptable d'un client : vue globale sur la situation financiere de toutes les affaires traitées pour un
méme client ;

= Impression des virements : listing des versements d'une journée qui, ddment daté et signé, est envoyé a la
banque comme virement global (éventuellement par modem) ;

= Rappel d'honoraires automatiques ou personnalisés, plusieurs niveaux de rappels ;

= Résultat d'exploitation du cabinet sur une période définie ;

= Journaux des opérations financiéres sur une période définie par I'avocat : contrble et suivi des extraits de
compte en banque et des mouvements de caisse ;

= Echéanciers clients et fournisseurs ;

= Grand-livre des comptes clients et fournisseurs ;

= Gestion automatisée TVA.
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Le module Prestations

Ce module gére les prestations et les frais de dossiers liés a une affaire.

Principales fonctions

= Saisie des frais et prestations afin d'établir la note d'honoraires de fagon détaillée, ou de fagon regroupée ;
= Saisie de prestations non — facturables ;
= Calcul automatique du co(t des frais et des prestations selon un tarif interne, modifiable ;

Plusieurs méthodes de tarification sont possibles :

= Tarif horaire fixe ;
= Tarif horaire variable en fonction de coefficients ;
= Importance du dossier ;

Situation du client ;
Urgence ;
Difficulté ;
Résultat ;
Compétence ;
Expérience ;

= Tarif a la prestation : jusque 10 tarifs par prestation peuvent étre définis ;

= Tarif lié ala fonction
Possibilité d'effectuer des appels d'argent pour un dossier ;
Etats d'honoraires et de frais directement calculés par le logiciel et modifiables en Word ou Excel;
Listes statistiques par dates, par avocat, par affaire, par client, par type de prestation ;
Récapitulatif par type de prestation ;
Récapitulatif par collaborateur ;
Liste de préparation a a la facturation.
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Le module Agenda et Echéancier

La gestion des emplois du temps pour rendez-vous, mais aussi pour des actions spécifiques a réaliser est souvent fort
complexe. Surtout si plusieurs personnes travaillent sur une affaire.
Ce module simplifie et automatise ces différentes taches.

L’agenda

Le programme "agenda" gére les taches des avocats et collaborateurs du cabinet.

= Consultation a I'écran de 'agenda pour un jour, une semaine, ou un mois ;

= Fonction Alerte : permettant trés rapidement de visualiser les rendez-vous, les audiences du jour ou des
jours a venir ;

= Listes statistiques : vues sur la répartition du temps par collaborateur, par affaire, par juridiction sur une
période définie par I'avocat ;

= Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook

L’échéancier

Le programme "échéancier" gere les événements liés a des termes et des délais ;

I donne automatiquement une date limite d'aprés le type d'action inscrit ;

= Une liste des "dossiers a I'échéancier" peut étre éditée a tout moment ;

=  Fonction Alerte : permet trés rapidement de visualiser les tadches du jour ou des jours a venir ou méme du
passé, qui ne seraient pas encore terminées;

= Listes statistiques : par type d'action, par collaborateur, par affaire, par dates.

= Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook.
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Le module Archives

Quand une affaire est terminée, il est possible d'en archiver toutes les informations par support informatique.
Ainsi, le dossier libére de la place, mais reste parfaitement accessible.

Il est méme possible d'associer différents mots clé a ces archives, de fagon a pouvoir effectuer par la suite des

recherches trés rapides sur des affaires anciennes.
Possibilité de désarchiver un dossier.

Le module Utilitaire

e Délai de préavis — Calcul des délais de préavis relatifs aux contrats d’'employés sur base de formules ;

= Calcul d’'indexation de pensions alimentaires ou autre — plusieurs méthodes :
= A dates fixes ;
= Par pourcentages ;
= Par points ;

= Calcul d’intéréts : conventionnels ou légaux ;
= Calcul du jour entre deux dates et calcul d’'une date moyenne.

Top System S.A: Boulevard Lambermontlaan 112-Brussel 1030 Bruxelles Tél:+32-2.247.78.10 - Fax:+32-2.247.78.25 - avonca@topsystem.be [8]



Le module Avostat

Pour répondre aux besoins sans cesse plus accrus en matiére de gestion de cabinet d’avocats, nous avons développé le
module Avostat.

Principales fonctions

Avostat permet d’éditer les états mensuels suivants (liste non exhaustive) :

Nombre de Dossiers Ouverts, en Cours, Dormants, Terminés, Durée ;
Prestations ;

Nombre d’audiences et de remises ;

Honoraires et provisions demandés ;

Honoraires et provisions payés ;

Impayés honoraires et provisions ;

Statistiques sur des comptes définis dans le plan comptable ;
Tableaux budgétaires recettes/dépenses.

Les états s’éditent sous la forme de tableaux et de graphiques

Toutes les statistiques peuvent étre classées par :

Avocat apporteur ;
Avocat responsable ;
Avocat gestionnaire ;
Client ;

Type d’affaires.
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La page d’accueil du logiciel Avonca
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L’'onglet Prestations dans le module Avoword
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La fenétre Affaires du module de gestion des dossiers
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La fenétre Contact du module de gestion des dossiers

B@ —EI|
Fichiers  Editer Document Rapports personnalisés  Fenétres  Aide 00:06:54 » m =
AV HESTHEEEE Y BEHBE TE| R

BEYP|mmdrp| YRS | EBOBR|E=e | B

1
OUTLOOK Code AYONCA société (] Contact de v Abrége AVONCA MEMC ~
Titre § Mom J Forme jur. sa AN ONCA, n Untitled Message E
Frénom i Fle EdE  View Insert Format  Tools  Table
kom 2 Monsieur Johan YOET Window  Help
Profession 5 -
Rue Boulevard Lambermort, 112 [l‘l B i Bewr O RIBIX E
Code postal stlocalté B-1030 v | ERUXELLES Piigend | ] -2 8 A ¥ OB ¥ S optio) o
Pays Belgique 1A To... Avonca Z|
Devise d facturation e E
— Subject: | =
Tel | Dornées compt Etat Civil | Adr coresp Eid | Com| ==Y - [ ‘,—'"—v‘ !\ah Frestations Factures Cli Factures Fou
: g == Tt W
Type Numéro fl Tri  Prior
| & Télphane 02 1247.78.10 = S HlER
Telétax D02 1247 78.25 = IE:
Gem - lER
E-mil Fvonca@topsy stem e a0 k-
+ ENVOI DIRECT D’E-MAIL A
PARTIR DE LA FICHE
z
CONTACT, EGALEMENT
POSSIBLE A PARTIR DU
z
DOSSIER, POSSIBILITE DE
IS
JOINDRE DES PIECES
“ Créele | 10M120031259 | par | Jv | Wodifigle  [140920091613 | par | 0V 171 7

Ready
s
1y Start - . ER Unttl
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L’intégration avec Pbxnsip pour gérer les appels téléphoniques entrants et sortants du module de
Gestion des dossiers

ﬁiers Editer Admin. Prov Web Fendtres  Aide 00:01:26 » m m
(e fdPMBEBNEIDRs BR@IE P
[Bod|laaprpi| sR2 | W=D MCE| E=6| P

Jean

ou nom de |a société
employé de bureau
rue de la victoire

meon.email@mondomaine be
hitp./iwww . avonca be

SYSTEM
in. Prov Statistiques Document Web Rapports persomnslisés Fentres Aide 00:04:53 » nm =

CeLVHETRENNE s BRS@ITE| W _
(HYY e ppi| PP 0529 IO B2 R
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L’historique des communications téléphoniques par collaborateur

300,00 sur serveur JV - Société [ TOP SYSTEM - 2007 | X

Fichiers Editer Fa A Prov Statistigues Document Web Rapportspersonnaisés Fenétres  Aide 00:06:10 » n =

e dVEBEIZHBENDE S CSEGH ITE B

i e d bl | SRS | B0 |BEOB|E| D

% | Collaborateurs [F=2[fcR <=

Code DUPJ Contact| CodeCiert [ |
Nom CM Dupont Jean
Mémo SOCIETE  SA
Adresse client
CP ville
Time sheet | Agenda | Echéancier | Dominus | Partner | Responsable | Gesionnaie | Tark | Fonctions | Prestations | Staiisique | Budget | Communications

| Type | Numéro Date et heure Temps de connexion_| 2
extcal 0035226441833 08/09/2009 16:39:15:000 1252 =
extcal 0035226441833 08/09/2009 16:17:58:000 0
extcal 003524948491 08/08/2009 16:17:24:000 18]
atendant 024274011 08092009 16:11:17:000 359
exteal 0035227478112 08/09/2009 16:03:04:000 255
extcal 0035227621826 08/09/200% 15:55:37:000 261
extcal 00352453113 08/09/2008 15:50:35:000 1482
sttendant 042544310 08/09/2009 14:52:43:000 349
sttendant 024274011 08/08/2009 14:44:50.000 199
sttendant 085211645 08/09/2009 14:40:42:000 259
attendant 042544310 08/09/2009 14:35:42:000 253
attendant 816 08092009 14:28:32:000 74
attendant 042544310 08/092009 14:24:02:000 354
sttendant 851 08/08/2008 14:07:44:000 115
extcal 853 08/09/2009 14:05:32:000 0
exteal 032169800 08/09/2009 14:04:06:000 £l
extcal 032169800 08/09/2009 13:57:47:000 54
attendant 352446644 08/09/2009 13:43:09:000 761
attendant 00352446644 08/09/2009 13:27:28:000 0
extcal 230 080812008 13:02:18:000 73
sttendant 35244373725 08/09/2008 12:43:31:000 s92
sitendant 87 08/08/2009 11:33:13:000 9
extcal 032169800 08/09/2009 10:05:27:000 33
extcal 032163800 08/09/2009 10:04:40:000 33
extcal 032169800 08/08/2008 10:03:52:000 0

L’onglet Document de la fenétre Affaires du module de gestion des documents

ilii 3.00.00 sur serveun vjvxp - Socisté [ TOP SYSTEM - 2007 |

Fichiers  Editer Document: Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:04:38 » m m
e dWESTEEREE s EEsH |k
PP |l SRS (S| EOR|E=| R

A1 Affaires
Huméro 20001822 Hom AVONCA, / TOP SYSTEM MEMO
Dominus [ Partner Jy S Site Statut Archivé
Responsable Jv Limite de crécit B L A
- N Mt PHY Classement ARMORE YERTE Date 1232008
Type f Catégorie RCD Corporate & Transactional Juridiction BXLAPPCIY
Langus procédurs ML Procédure procedure 2
Dale dentrée 02701 /2003 Rille général CD/A56 WCS | +++939M0003/45664+++
Patties | Cli || Comesp. Ady | ConsAdy | Int || Consint | BénélEco. ADM | Documents | Emails | Mémo | Mémo fact Procédures Projets | Agenda | Echéancier Prest | Mwt | FactuesCi ¢ *
Pub Dossier Ico | Hom du fichier ) Commertsire Crééle Madifig e Mo de [émetteur Adresse Email d
I DIVERS\ [2] 2009-03-14 xls 14/09/2009 13:54 14/09/2009 13 54

14092009 15:51 1403/2003 13:58
14/09/2008 13:52 14/09/2009 13:52
14/09/2009 13:49 14/09/2009 13:49

COURRERISORTANTSL “H12008-03-14 jactt
PROCEDURES! [#¥] z009-03-14
COURRIERISORTANTS

INTRADOC EST UN MODULE DE DOCUMENT (COURRIER, FAX, IMAGES, DOCUMENTS
SCANNES, MESSAGE OUTLOOK, ...) DE VOTRE ETUDE DE MANIERE STRUCTUREE ET
INFORMATISEE. IL PERMET DE LIER UN DOCUMENT A UNE AFFAIRE ET DE COPIER OU
DEPLACER CE DOCUMENT A UN ENDROIT BIEN PRECIS SUR LE RESEAU DE MANIERE A
POUVOIR LE VISUALISER A PARTIR DE L’APPLICATION AVONCA OU D’UN NAVIGATEUR
INTERNET. LE PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT DE L’APPLICATION INTRADOC EST
BASEE SUR LE PRINCIPE DU ‘DRAG AND DROP *’

“ Crée e 14/09/2008 1334 | par S \ Madifié la | 14408/200913:54 | par 'S fmre\nactwé 17 4

Read!
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La fenétre de sauvegarde automatique des emails entrants et sortants du module de gestion des documents

Al 3.00.00 sur serveur vjvxp - Société [ TOP. SYSTEM - 2007 |

Fichiers ~ Editer  Faillte  Admin. Prov Statistiques Document Web Gestion desrisques  Fenétres  Aide 000146 » m m
eV HEETENTIREE BEeEH DY R
L

A8 Automatic Save Emails

L | 0 (A

Not saved mails : 1

Folder Comments Matter noeeefaterimoveldel

{  eoeoe

Saved mails so far : 2
Folder

To Comments Sert Matter nowlaterimoveidel
Wailoo - Johan Yoets ) Johan Yost tiohan voet@swing be' AYONCA, [ TOP SYSTEM REFTOP 20001822 14/09,/2009 16:4420001822 ® O 00
B [Johan oe SYSTEM REFTOP 20

Read

La fenétre de synchronisation avec Outlook du module agenda

kS Avonca/Outlook synchronizati@ ﬁ

— Type of items Direction Actions

[7 contacts = IS_I,Inu: both sides hat
v agenda [™ Use same direction for con

V¥ tasks = IFrDm Avonca to Outlook hd N
e TRES PRATIQUE POUR LES
[ Status UTILISATEURS DISPOSANT
D’UN PORTABLE OU D’UN
'| ~Database ORDINATEUR DE POCHE
User JV IDatabase j ¥ Close after sync COMPATIBLE WINDOWS CE
: rCanflicts——————— - Agenda / Tasks : selection of tems————————————| ¢ IM PORT/EXPO RT
| % ahways avonca Al
(™~ ask who's valid & Mumnber of days befare: _1 and after:l_? today FONCTIONNE AUSSI POUR
fiter = between 18-05-2009 and 26-05-2009 L’AGENDA ET L’ECHEANC'ER
Contacts  Agenda |Tasks|

r— Outlook. stare, folder

& lagt uzed o
|\\Mailb0x - Johan YoethCalendar

 use default folder in default mailstore
il |\\Mailb0x - Johan YoethCalendar |

™ choose a folder yourself
I ]
" Curent mailstare’, folder: |
|\\M ailbox - Johan Yoetinbox

AT
I \tersinn 11,62 Show logfile Help "
L u T =l T W L -
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La fenétre Agenda du module Agenda

il 3.00.00 sur serveur vjvxp - Socisté [ TOP. SYSTEM - 2007 |
Fichisrs  Editer Document Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:04:09 » m m

e DHESEHEERE CECH S|k
IR IR I b I

i1 Agenda

Tour O 4 semenre 203 By Dominus (&)
E— O LMMJIYSD Gestionnaire ()
TEEMHEEE Responsable O
aeas © pFEEprEE
[ 5 [ [7 [ [
BT P2 p3 b4 b5 B
p@ p3 i
AE Jdour Dite  |Heure Durée | Ava | Affaire Aation Juridiction huméro de réle Remis 2| Date dexdeution
1§ A Lundi 0900 SV 20001824 DEPOT AALSTROL oomoo000 | [ 00000000
[JV]O1A1/2003  LIDL £ ALDI
plaicioirie
& Lundi 14092009 | 0900 | AC 20001822 BXLAFFCIY  CDMSG ooionooae | [ oooo/mooa
[4v] 02101 AVONCA [ TOP SYSTEM
Rlaicioirie
A Lundi 14/092009 | 1800 AC 200 D56 oomoo000 | [ 00000000
[4] 02401 /200
rendez-vous au
.
VISUALISATION DE L'AGENDA ET DE L'ECHEANCIER PAR JOUR, PAR
SEMAINE OU PAR MOIS
“ Créele  |O7MEE00S1S:56 | par | Jv | Modifiéle  |OPIOSZ0091556 | par | av 11 3
Read!

La fenétre Alertes du module Agenda

il 3.00.00 sur serveur vjvxp - Socisté [ TOP SYSTEM - 2007 |
Fichiers  Editer Document Rapports personnalisés  Fenétres  Aide 01:21:10 » n =

e fdPHEZHEEEE S CEHEH DY R
B Y| Md rRl | S| | EOR|E R
i Alertes -|@|E‘

Agenda | Echéancier | Non 4 I'échéancier | Aff dormantes | Limites de crédit

m Dominus Jours avant

O
Partner Q « | Jours aprés
Responsable O

Gestionnaire O

Fait Jour Date Ayocat  Action Affaire Mom affaire Dom Resp Gest
e [hardi 15/09:2009 hMIB 20001522 [AVONCA § TOP SYSTEM S AT AC
[ Lundi 21092003 MIB 731 20001522 AYONCA | TOP SYSTEM o AC AC
[ Jeudi 151052009 MIB REMTM 20001822 AVONCA § TOP SYSTEM S AC AC

La fenétre Alertes permet de déterminer a tout moment :

- L’agenda et échéancier par jour ou pour une période ;

- Les dossiers dormants ;

- Les dossiers encours mais qui ne sont pas a I'échéancier ;
- Les dossiers en dépassement de limite de crédit accordée ;

Ready
15 Start
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Lafenétrec al cul d o6 i ndudoddetUtilitaireasmp | e

3.00.00 sur serveur vjvxp - Societé [ TOP SYSTEM - 2007 |
Fichisrs  Editer Document Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:05:14 » m m

e f D HESETEEIRE Y EEGH| VE W

Calcul interéts | Calcul Indexation | Jours entre deux dates

Kum|Princigal |Lietie Date début Detefin  Jours | Tauws Intérét Somme
1 1.000,00 Principl DIMTEON0 | HAZEO0E | 2557 70 43038 1.430,33
1 0 DI 00T | 31202007 385 60 60,00 1.050,00
1 00 DIMTEOS | /1202008 36 700 019 1.070,18
1 0 DI 2009 | 14/09i2008 257 580 3873 1.038,73
2 25,00 Paimemert 150808 | 311202008 138 700 067 25,67
2 00 DI 2009 | 14/D9:2008 257 580 07 25,97
3 oo 1509008 | 14/09/2003 o o 0,00 0,00
Résutat derrier caloul -1 B 26,64

Totaux

975,00 657,66 1.632,66

CALCUL D’INTERET AU TAUX
LEGAL OU CONVENTIONNEL

Read

La fenétre décompte débiteur du module Utilitaires

{3 3.00.00 sup serveun vivxp - Socisté [ TOP SYSTEM, - 2007 ]
Fichiers  Editer Document Rapports personnalisés  Fendtres e 00:06:34 » n m

e HEETRHYEEEE CHe® DE| R

AL L N T

i1 Compte debiteur, - |@|E‘
2mmezz =] | 14m9/009 | AP ER =

14/9/2009 16:49 TOP SYSTEM Page 1/1
Compte Débiteur

Affaire : 20001822

AVONCA / TOP SYSTEM Décompte des sommes dues Solde di aprés imputations
Date Likellé Mantart Frais Iritéréts interm. Frais Intéréts Principal Solde
14042005 | facture 20051234 2.:500,00 375,00 0,00 375,00 0,00 2.:500,00 287500

= Intéréts de retard au taux de 12,00 %
& calculer sur 2.500,00
140442003 5u 14/09/2009

= Inciemnité conventionnells ds 15,00 % 375,00
4 calculer sur 2.500,00
avec un minimum de 50,00

14/04/2005 | Total des factures 2.500,00
19/04/2009 | Requ débiteur -1.500,00 1.20575 0,00 80,75 2.:500,00 2.580,75
14/09/2009 | Total paiements 1.500,00
14/08/2008 | Intéréts intermédiaires 121 64 0,00 202,38 2.:500,00 270239
Intéréts échus au 14092009 1.327,39
Solde restart di au 14/09/2009 0,00 202,38 2.:500,00 270239

TABLEAU DE DECOMPTE DEBITEUR AVEC IMPUTATION
DES PAIEMENTS

Read!
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La personnalisation du tarif par affaire, par collaborateur, client ou groupe client du module Prestations

il 3.00.00 sur serveur vivxp - Socisté [ TOP. SYSTEM
Fichisrs  Editer Document Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:03:33 » nm m

e VHSTEYUEREEY  BESH DY R
VY| ME bl | SR |0 BB E=| R

i1 Affaires
Huméro 20001522 Hom AYONCA ¥ TOP SYSTEM MEMD
Dominus /Partner Jv S Site Statut Hon archivé
Responsable AC Limite: de crédt B e A
Gestionnaires AC ME PHY Classemert ARMOIRE VERTE Date [LoC2008
Type f Catégorie RCD Corporate & Transactionsl Juridiction BXLAPPCIY
Langue procédure FR Procédure procedure 2
Date d'ertrés  02/01/2003 Réle général CO/455 YOS +++089I0003/M87 T5+++
bgends | Echéancier | Prest | Mvt | FactuiesCi | Facturssfou | Vi | Réoap | Tarif | Taiiscollsb | Prévisions | Ansliiqus | Boites archives Al
Tarif horire (externe) 250,00 % Tarif =
Tranches Pourcer \ges Coefficient Importance 1,00 Périndicité facturation 1|3

Coefficient Situstion Client 1,00 Taux frais forfait. 85
Coefficient Difficuteé 1,00 Dermigre période facturée 01/01/20 o N P E UT D E’ FI N I R .
Coefficient Résuttat 1,00 14/09/200,
Coefficient Compétence 1,00 Proposition honoraires [

Taux de réalisation attendu

e LA PERIODICITE DE LA
FACTURATION

e L’APPLICATION D’UN TAUX DE
FRAIS FORFAITAIRES

Tatit horaire (interne] 100,00 % Type note honaraires
Coefficiert de variation 2,00 Taux remise 0,000

+ SELON LA VALEUR DE L’AFFAIRE
+ HORAIRE FIXE
+ HORAIRE VARIABLE
+ PRESTATION
“ Crésle  |10A1/20031258 | par | J¥ | Modifiéle | 140320091626 | par | Jv [ 1 1 I

Ready

Lafenétre Et at d 6 h dumaduleaPrestations

e PARCLIENT

A3 3.00.00 sur serveur vivxp - Société [ TOP SYSTEEJ MULTI'DOSSIERS gl
Fichiers Z u
LA dEe T e E e GESTION AUTOMATIQUE DES PERIODES DE FACTURATION
L e PRISE EN COMPTE DES PRESTATIONS MAIS AUSSI DES FRAIS
{2t dhomraies EXTERNES ENCODES PAR LA COMPTABILITE d

i;z 20001224 2 e VALORISATION GLOBALE OU PAR AFFAIRES

T — .

& e LIAISON AUTOMATIQUE A LA COMPTABILITE

. 7:;? |N' frecture E'EM | & 00 [ “alarigation globale ][ Tauyx de facturation H Choix prestations ”_ EST POSSIBLE DE
I 7563 200700003702;‘:;;;5 [ Exporter ][ Autres clients /u/ Taux frais ][Préparatmm \mprasam\:\ RETIRER DU DETAIL

o e
% FRAIS FORFAITAIRES /\ CERTAINES

P — ' - PRESTATIONS OU

Datiodelam AI:onmtal\lr;m e lee:ubmque Mom Rubricue L'}[t:lauin::;ires ‘nma::;z,sn FRAIS. CECI
2::‘:::5‘2”10'] o Totaux honoraires +frais pour I'affaire 20001822 782,50 |N FLU ENCE LA
B o — T — VALORISATION.
= LA PREPARATION DE L'IMPRESSION PERMET DE CHOISIR LE FORMAT

D’IMPRESSION DU DETAIL

< > "

Crée Ie ¥ par 14/09/2009] - Modifié le v par 14/09/2009]

Top System S.A: Boulevard Lambermontlaan 112-Brussel 1030 Bruxelles Tél:+32-2.247.78.10 - Fax:+32-2.247.78.25 - avonca@topsystem.be [18]



La fonction Choix Prestations de lafenétre Et at d & h durmodule Prestations

Fichiers Document Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:22:42 » n m
e WHSTEELRE BE®HE I
410 Choix prestations valorisation E|
Atfaire Date Cal. Prestation Commentaire Guiantité Unités Martant facturé
20001 522 14102/2009 v Dactylographie iert) 1PAGE 7,50 @
20001522 1410372008 v Telefonisch anderhoud met  awec I clisnt 10minutes 50,00
20001822 1400472008 UV “ergadering met Ie cliert B0 minutes 300,00[#] @
20001 522 14108/2009 Brief aan Monsieur Yoet 10 minutes £0,00[¥]
20001622 14108/2009 Y Opstelen ConClusions GOminutes 300,00
Affaire Date Rubricue Mom Libellé Mortant |
20001522 19M03/2009 2000 FRAIS IMPUTABLES Recherche commune 75,00
Affaire Date  Rubrique hlom Libellé Montart

IL EST POSSIBLE DE RETIRER DU DETAIL CERTAINES
PRESTATIONS OU FRAIS.
CECI INFLUENCE LA VALORISATION.

Créé I IV par 14/09/2009] - Modfié le IV par 14/09/2009]

La fonction Préparation Impression de lafenétre Et at d 6 h durmodulae Prestaions

o HEE

Fichiers Document: Rapports personnalisés  Fendtres  Aide 00:24:08 » nm m
e HSTEEERE CEBE & I
AVONCA, Prestations Fraiz Entéte Bas de page
Awec mortants Avec Initiales [¥]  Awec montarts [#]  Hom de Métude [ Muméro page(s) [¥]  Avec Récapitulatit ¥
Avec durées [¥] Avec Colts M Avec totaus [#]  Numéro de Pétat V]  Dste dujour [¥]  Avec estimations [~
Avec mémo adcitionnel [] Avec totaux ™ Mémo de latfaire  [] Avec soldes prov, ettiers  [V]

Récap. collaborsteurs  []

Par date [ Full ][ Limited ][PerLawver][jerWnrdmg][le\ted znnm]‘ﬁ][ Imprimer ][ Iodifier ][ Fermer ] Walor Sumrmary ]
Par prest. Full Summary_|Limited zoom)
Par afairo
Par affzire et prest Full X Limited zoom)

| -

e 4 LANGUES (FR,EN,DE,NL)
e PERSONNALISATION
Détail de notre note d’honoraires ° PLUS' EURS FORMATS PRE_DEF'N |S
Az RUOHCATOR SYSTEM e POSSIBILITE DE MODIFIER LES LIBELLES ET
Prestations COMMENTAIRES DES PRESTATIONS ET FRAIS
getn  Ferseme Ganmears ™| o POSSIBILITE DE RETIRER DE L’IMPRESSION

TEI7

14032009 J¥ Communication téléphonigue avec |e client 10
L CERTAINES PRESTATIONS OU CERTAINS FRAIS.
14/08/2003 oY Lettre & Monsieur Woet o010

14/08/2008 Jv Rédaction conclusions 1:00 C E CI N E C HA N G E PAS LA VA LO R I SATI O N D E
L'ETAT.

Total par collaborateur

Persanne Taws horaive Temps
S Johan WOET 300,00 220 700,00
220 700,00

Frais de bureau

Date Fersanne Gommentaie Montant

Crééle par - Modffié le_par
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La fenétre Factures Clients du module Comptabilité

3.00.00 sur serveur vjvxp - Societé [ TOP SYSTEM - 2007 |

Fichiers ~ Editer Document Rapports personnalisés  Fenétres  Aide 00:25:51 » m m
LafPHETRHEZEE CBE®HE I

B|Md ppl | JRL|DE 0 HOB|E|R

i} Factures Clients

Numéro 2747 Statut Encodlée Date dermier rappel | 00/0040000
Journal |01 Facture TOTAL Paiement 0,00 Nombre de rappels o
Numéro affaire | 20001822 hd Devise Type prochain rappel 1

(V] 0200172005 AVOMNCA F TOP SYSTEM

Date de Paismert Incire dans rappel

Cole Contact [A%ONCA, + ||Intra Communautsire v Journal
SA AVONCA AL B
Maonsizur Johan WOET
Boulsvard Lambermont, 112 — VA T4 comprise
B-1030 BRUMELLES System Centralisation 0,00 542,00
ise & jour informations rappel 000 342,00
Date documert  14i09/2009 Date Echéance 1441052009
Rétérence | Etat final [
m\ Prestalions | Fiais estemes | Commentaires \
I® Affaire | I® Plan | Libelié \ Tau: TVA TOTAL Provisianzs
0,00 42,00 500,00
| & (20001822 + 708100 ~ |avonca 000
AWONCA [ TOP SYSTEM
Honaraires Période - hanoraires - frais 01
20001522 v 70500 w [ AVONCA 500,00
AYONCA [ TOP SYSTEM
Frals fortaitalres & 8% Période - honoraires - frais 01/
|200018522 w 708500 | AVONCA 7,50 0,00
AONCA [ TOP SYSTEM -
Frais forfaitaires & 8% Périade - fu Z Z
P s o e INSCRIPTION AUTOMATISEE EN COMPTABILITE
AWONCA [ TOP SYSTEM ¢ ’
P et reie-d ®  MISE AJOUR DU ‘WORK IN PROGRESS
e |IMPRESSION DE LA FACTURE
.
e GESTION DES NOTES DE CREDIT TOTALES ET PARTIELLES
‘ | créele 14/09/2009 16:14 | par | | Modifiéle  [1409200918:14 [ par | oV 114 1

Read

La fiche comptable du module Comptabilité

0 sur serveur, e [ TOP SYSTEM - 2007 |

Fichiers  Editer Document: Fenétres  Aide

LD EETEERE
‘H|Ma ppl| S| ESE| R

Rapports personnalisés

$  BEB® DE R

00:01:16  »

i Mouvements Affaire

~
Avonca - Top System TOP SYSTEM Page 1/1
14,/9/2009 17:44 Mouvements Affaire
20001822 AVONCA / TOP SYSTEM
Date oy Extrait Libelé Haomar ProvE Prow 3 Tiers £ Tiers 5 Justice Cantr Autres ExtraCpt
Tataux: 842,00 500,00 500,00 1.500,00 1.500,00 000 0,00 7500
14102/2009 PRO 17300012 demande de provision 500,00
19102/2009 KBC 26 Regu provigion 500,00
19/03/2009 KBC 27 Recherche commune 75,00
19/04/2009 KBC 28 Regu débiteur 1.500,00
20/04/2009 KBC 29 viré & client 1.500,00
14109/2009 KBC 30 AVONCA, 342,00
14/09/2009 OUT 17000110 AVONCA 542,00
14/09/2009 TFT 4 AWONCA 500,00
14108/2008 TFT 4 Transfert provision 500,00
Ertrées Sorties Soldes Disponible (tiers exclus) Disponible (fiers inclus)
Tataux 284200 2.075,00 767,00] [ =850 | [ssm0 ]
Honoraires 942,00
Frovisions 300,00 500,00 0,00 Extra Comptable
Tiers 1.500,00 1.500,00 0,00 Prestations 707,50
Tiers Frais 0,00 0,00 0,00 Appel d'argent 0,00
Cartonnements 0,00 0,00 0,00 Fraiz & payer 0,00
Frais 75,00 Virements 36.066,22
™
< >
Ready
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TOP SYSTEM : Qui sommes nous ?

NN
TOP SYSTEM

TOP SYSTEM S.A.

Boulevard Lambermont 112

1030 Bruxelles

TVA BE 0431.215.973

RPM Bruxelles

Top System est une société informatique créée en 1987 qui propose ses services aux PME.

Actuellement, en plus de ses deux logiciels Avonca (gestion compléte d'un cabinet d'avocats de taille moyenne ou grande)
et Assutop (logiciel commercial destiné aux courtiers d'assurances), Top System propose des développements sur mesure
pour des applications sur le net, ainsi que de la consultance.

C'est ainsi que de nombreuses PME, mais aussi des administrations publiques (ministéres, Union Européenne, Services
Publics Fédéraux) font appel a Top System pour des développements spécifiques a leurs besoins ou des consultances.

Top System est aussi I'une des premiéres entreprises en Belgique a avoir maitrisé la connexion sécurisée avec I'elD
(identification par carte d'identité électronique).

Top System est Microsoft Certified Partner  depuis 1998
et est reconnue depuis I'année 2009 comme Microsoft Gold Certified Partner dans 3 domaines :

ml Custom Development Solutions

GOLD CERTIFIED Information Waorker Solutions

Networking Infrastructure Salutions
Partner

Notre équipe compte actuellement 8 développeurs. La majorité est en place depuis plus de cing ans.
C’est important car la stabilité est une garantie majeure dans la réussite d’'une part et dans la pérennité d’'une application
d’autre part.

Nos bureaux sont situés a Bruxelles au carrefour du Boulevard Lambermont (prés du pont Van Praet) et de 'avenue
Sleeckx.
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http://www.avonca.be/fr/avonca.aspx
http://www.assutop.be/
http://www.avonca.be/fr/eid.aspx
http://www.avonca.be/fr/mspartner.aspx

Nos consultances

Analyses et conseils pour la planification d'un systéme informatique totalement intégré.

Etudes et documentations de systémes existants; propositions pour leur optimisation.

Conseils et assistance pour l'installation de nouveaux systémes.

Etudes et conseils techniques pour l'installation de réseaux internes, Internet, Extranet et Intranet.

Nos développements

o Pré-études et analyses complétes de vos besoins
e Logiciels congus sur mesure avec Visual Studio, SQL Server...

)2
Visual Studio &1 server

e Création de sites internet utilisant la technologie CMS (Content Management System)

Nos réalisations

Logiciel de gestion compléte d'un cabinet

d'avocat o

Module de tarifications multi-compagnies pour

courtiers en assurances @

Consultation et création de contrats d'assurances )
ASSUDIS

Logiciels spécifiques destinés aux PME
¥ pecti Petite et Moyenne

PME Entreprise

Logiciels spécifiques destinés aux
administrations publiques et ministéres
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- ___ _________________________
AVANTAGES DE AVONCA WINDOWS

e Moteur de recherche puissant

e Acceés aux données multicriteres, extrémement rapide et facile, grace a une exploitation optimale de
Microsoft SQL, tant en consultation écran qu’en édition de listes papier.

e Intégration trés poussée des différents modules

Un exemple concret est I'intégration du module Prestations au module Facturation Clients.

L’intégration de ces deux modules permet de connaitre a tout moment votre encours de facturation.

e Intradoc - Gestion centralisée des documents
Avonca peut gérer tout type de document (courrier, fax, images, documents scannés aux différents formats

(PDF, TIF, JPEG,...), messages Outlook, fichiers sons...) de votre étude de maniere structurée et
informatisée.

Il permet de lier un document a une affaire et de copier ou déplacer ce document a un endroit bien précis
sur le réseau de maniére a pouvoir le visualiser a partir de I'application Avonca ou d’un navigateur Internet.
Le principe de fonctionnement de I'application Intradoc est basé sur la technique du « Drag and Drop ».

e Gestion des conflits d’intéréts

Grace a une méthode simple et compléte, Avonca permet de vous assurer de I'absence d'un tiers dans un dossier
existant. Quel que soit I'objet de ce référencement, le progiciel vous permettra d'étre certain de I'absence de conflit
d'intérét éventuel lors de la rentrée d'une nouvelle affaire. La quasi-totalité des informations contenues dans les
fiches tiers, "pour” et "contre", peuvent servir de base a la recherche.

e Systéme ouvert permettant d’exporter toutes les informations sous les principaux formats de fichiers (Word,
Excel, etc.) utile par exemple pour des calculs particuliers en Excel.

e Systéme de comptabilités multiples (personnes physiques et / ou sociétés)
Avec néanmoins utilisation commune de I'agenda, échéancier et contacts.

e Comptabilité analytique (inclus en standard)

e Comptabilité pour administrations provisoires (en option)

e Comptabilité pour faillites (en option)

e Module de recherche documentaire basée sur la définition de mots-clefs (inclus en standard)

e Intégration avec Word (lettres paramétrées et automatiques), Excel (tableaux statistiques on-line
exploitant les données avonca) et Outlook (sauvegarde automatique ou semi-automatique des emails

entrants et sortants, synchronisation des contacts, agenda, échéancier)

e Nombreuses et importantes références en Belgique et au Grand-duché de Luxembourg parmi lesquelles
nous retrouvons :

Au Luxembourg

Wildgen & Partners, Clifford Chance, Oostvogels, Pfister & associés, Elvinger, Hoss & Prussen

En Belgique

Le groupement Meritius, Hoche Demolin & Brulard, Delacroix & associés, Geradin, le service juridique de La Poste
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e Important suivi aprés-vente
Avonca est le résultat de travail d’'une équipe solide tant au niveau « front office » qu’au niveau « back
office »

e Top System détient désormais le Label “Microsoft Gold Certified Partner”
Ce qui est un signe et un gage de sérieux et de compétence. Ceci nous permet aussi de garantir que le logiciel
est conforme aux standards actuels.

e Développé en collaboration avec JURIS TANTUM, groupements d’avocats utilisateurs. Chaque
utilisateur peut s'il le souhaite devenir membre.

e Logiciel en grande partie configurable et personnalisable
La majorité des fonctionnalités sont configurables en fonction des souhaits ou besoins du cabinet ou d'un
service. La possibilité vous est ainsi offerte d'adapter I'utilisation du progiciel au plus prés de vos intéréts,
désirs ou habitudes.

Il est méme possible a l'utiliser de définir des champs supplémentaires au niveau des dossiers et
intervenants. Ces champs supplémentaires peuvent également étre repris au niveau du publipostage.
Ceci permet au logiciel de convenir a une utilisation autre que celle d’'un cabinet d’avocat, comme par
exemple des fiduciaires et des services juridiques.

e Présentation des données claire
Par I'utilisation des onglets, la présentation des données est claire

Exemple : la fenétre affaire qui donne accés a toutes les informations relatives a I'affaire (parties,
agenda, échéancier, prestations, comptabilité)

e Menus contextuels via le clic droit de la souris

e Interface MDI : passage d’une fenétre a l'autre sans avoir a fermer les fenétres.
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