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Avonca est un logiciel destiné à la gestion de cabinets d'Avocats et de services juridiques, situés aussi bien en Belgique qu’au Luxembourg. 

Des fonctionnalités très complètes 

Composé de modules intégrés,  

Avonca gère l'ensemble des tâches quotidiennes d'un cabinet 

d'avocats : 

 La liaison des informations au traitement de texte ; 
 La gestion administrative des dossiers, y compris le 

recouvrement de créances ; 
 La comptabilité tenue en personne physique ou en société ; 
 La gestion des prestations et frais de dossiers ; 
 L'agenda et l'échéancier ; 
 L'archivage et la documentation ; 
 Les utilitaires : calcul d’indexation de pensions alimentaires 

ou autre, calcul d’intérêts, jours entre deux dates, délai de 
préavis ; 

 Les tableaux statistiques, la comptabilité analytique, 
budgétaire ; 

 L’intégration au central téléphonique VoIP Pbxnsip ; 
 La gestion des Administrations Provisoires (option). 
 La gestion des dossiers Règlement Collectif de Dettes 

(option) 
 La gestion des dossiers Faillites (option) ; 
 

Une utilisation conviviale 

 Standardisation des modules ; 
 Recherche d’informations à partir d’un nombre 

illimité de critères de recherche séparés ou 
cumulés ; 

 Recherche par approximation ; 
 Utilisation des onglets ; 
 Personnalisation des ordres de tri des colonnes ; 
 Utilisation des menus contextuels ; 
 Bilingue (français-néerlandais). 

 

Une équipe solide 

Top System s'est forgé une solide expérience de 20 ans 

dans le domaine de l'informatique de gestion et occupe 

aujourd’hui à travers ses différentes sociétés 12 

personnes, exerçant principalement leurs compétences 

dans les secteurs d'activités suivants :  

 Logiciel Avonca avec un parc de près de 200 
cabinets installés; 

 Logiciel Assutop, tarification pour courtiers en 
assurances; 

 Logiciels sur mesure, notamment auprès 
d'institutions ministérielles ; 

 Consultance et formations ; 
 Vente de matériel et installation de réseaux ; 
 Service après-vente et maintenance ; 
 Développement Internet (visitez www.topsystem.be).

  
 

Avonca est développé en étroite collaboration avec la 

SCRL Juris Tantum, créée par des avocats pour des 

avocats. 

Chaque utilisateur du programme Avonca peut, s'il le 

souhaite, devenir membre de Juris Tantum et participer 

ainsi à l’amélioration du programme. 

 

Avonca: c’est La solution pour une gestion efficace d’un cabinet d’avocats 

Des bases techniques solides  

 

Avonca respecte les standards actuels de la micro-

informatique.   

Développé en Powerbuilder sur la plate-forme Microsoft SQL 

Serveur, Avonca est tout à fait compatible avec la suite 

bureautique MS Office (Word, Excel, Outlook) 

 

Pour structurer l'utilisation d'Avonca, le logiciel a été subdivisé 

en différents modules.  Chaque module regroupe des 

fonctionnalités adressant une tâche particulière.  Par exemple, 

on retrouvera dans le module comptabilité les différentes 

fonctionnalités liées à ce domaine.  Chacun des modules 

travaille sur des informations qui peuvent être partagées avec 

d'autres modules.  Ainsi, le module Agenda /Echéancier est 

directement lié aux informations manipulées par le module 

dossiers qui gère les affaires. 

 

http://www.topsystem.be/
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Le module Dossier 

 

Ce module est le plus important.  C'est par son intermédiaire que l'on gère toutes les informations liées à une affaire,  

et en particulier les récupérations de créances. 

 Gestion administrative générale des dossiers  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Signalétique du dossier 

 Nombre illimité de parties par dossier ; 
 Numérotation(s) automatique(s) ou non,  numériques ou alphanumériques ; 
 Recherche rapide  à partir d’un nombre illimité de critères de recherche séparés ou cumulés;  recherche par 

approximation ; 
 Possibilité d’envoi d’emails avec ou sans pièces jointes, ou de courriers à partir du dossier aux différents 

intervenants ; 
 Champ Mémo pour les informations non prévues de façon standard dans le logiciel ; 
 Possibilité de création d’un nombre illimité de champs avec recherche sur ces champs et utilisation de ces 

mêmes champs dans le publipostage ; 
 Accès direct  à toutes les informations relatives à un dossier au départ de la fenêtre Affaires par l’utilisation des 

onglets ; 
 Signalétiques des parties ; 
 Procédures 
 Documents 
 Emails 
 Prestations ; 
 Agenda/Echéancier ; 
 Fiche Comptable du dossier ; 

 Personnalisation du tarif horaire par dossier ; 

 

Signalétique des personnes et des sociétés 

 Recherche rapide  à partir d’un nombre illimité de critères de recherche séparés ou cumulés;  recherche par 
approximation ; 

Outre les informations habituelles, la signalétique permet de gérer : 

 Un nombre illimité de moyens de communication (tél, fax, Gsm, e-mail, Internet,…) ; 
 L’état civil ; 
 Les données comptables et commerciales ; 
 Un champ mémo pour toutes les informations non prévues de façon standard dans le logiciel ; 
 Possibilité de création d’un nombre illimité de champs avec utilisation de ces champs dans le publipostage 
 L’adresse de correspondance ; 
 Pour les sociétés, plusieurs sous-contacts ayant chacun leur propre signalétique (adresse, téléphone, fax, …) ; 
 Relevé des factures et paiements. 
 Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook 
 

Fonction Alerte  

La fonction Alerte permet de déterminer à tout moment :  

 Agenda et Echéancier par jour  ou pour une période ; 
 Les dossiers dormants, c’est à dire les dossiers qui n’ont plus été mouvementés depuis un certain nombre de 

jours défini par l’utilisateur ; possibilité de les mettre à l’échéancier ; 
Les dossiers en dépassement de limite de crédit, c’est-à-dire les dossiers pour lesquels le solde est inférieur à la 

limite accordée ; possibilité d’effectuer une demande de provision pour couvrir les frais exposés. 
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Gestion administrative générale des dossiers 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le module Avoword 
 

Pour la liaison au traitement de texte, Avonca utilise le standard du marché : Microsoft Word.   

C'est un gage de puissance, de standardisation et de pérennité.   

L'intégration d'Avonca avec ce traitement de texte permet d'incorporer dans votre courrier toutes sortes d'informations  

gérées par les différents modules (adresses reprises dans la gestion de dossiers, relance d'honoraires, demande  

de rendez-vous, facture, etc.…).  La gestion de votre courrier est ainsi largement simplifiée et automatisée. 

Principales fonctions 
  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Possibilité de lier une clause pénale et un % d’intérêts de retard à chaque client ; 
 Possibilité d’utiliser différentes devises ; 
 L'échéancier permet un meilleur suivi des recouvrements de créances ; 
 Le traitement de textes permet l'édition de lettres de mise en demeure, de projets de citation, de rappels ; 
 Etablissement de décomptes automatiques avant ou après jugement, à une date donnée ; 
La liaison avec le module Comptabilité permet d'obtenir rapidement le décompte exact du débiteur; à défaut de 

règles d’imputation définies librement par l’utilisateur, le calcul automatique des intérêts respecte les règles 

d'imputation des acomptes reçus (frais, intérêts et principal) conformément à la loi. 

 
 Utilisation de lettres standardisées avec insertion d'éléments variables ; 
 Publipostage : envoi d’une lettre type à un ensemble de destinataires (par exemple : avis de déménagement 

envoyé à tout les fournisseurs) ;  
 Le(s) destinataire(s) est (sont) sélectionné(s) parmi les parties liées ou non au dossier.  Dans le cas ou 

plusieurs destinataires ont été sélectionnés, on a le choix entre plusieurs lettres-type ou une seule lettre-type 
incluant tous les destinataires ; 

 Nouvelle partie peut être ajoutée à partir du traitement de texte ; 
 Possibilité de sauvegarde des lettres journalières dans un fichier mensuel  par secrétaire ; 
 Enregistrement des frais et/ou prestations : aussi bien les frais de lettre (dactylographie) qu’éventuellement la 

prestation (rédaction de la lettre ou autre) peuvent être enregistrés ; 
 Mise à l’échéancier ou à l’agenda automatique après le courrier 
 Impression automatique des avis de fixations ou remises, demandes de provisions, factures, rappels 

d’honoraires et lettres de récupération de créances ; 
 Le logiciel est livré avec des modèles de lettres ; 
 L’utilisateur peut modifier les modèles existants ou créer ses propres modèles via un assistant d’insertion de 

champs de fusion. 
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Le module Compatibilité 
 

Ce module répond parfaitement aux normes de la profession dans ce domaine.   

Ses possibilités permettent de l'utiliser comme véritable outil de gestion.  Il existe une version spécifique d'Avonca pour 

les cabinets d'avocats constitués en société civile. 

Entrée de données 
  

  
 

 

 

 

 

 

 

Etats de sortie 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ils sont automatiquement générés à partir de l’encodage des mouvements comptables, factures clients ou 

factures fournisseurs. 

 Livre journal (modèle officiel), fiche individuelle de l'affaire ; 
 Liste des provisions entrées/sorties ; 
 Liste des comptes tiers entrées/sorties ; 
 Liste des dépenses professionnelles ; 
 Fiches 281.50 et récapitulatif 325.50 ; 
 Le compte individuel de l'affaire comprend aussi bien les mouvements financiers que non-financiers 

(prestations, appels d’argent, virements en cours) ; 
 Fiche comptable d'un client : vue globale sur la situation financière de toutes les affaires traitées pour un 

même client ; 
 Impression des virements : listing des versements d'une journée qui, dûment daté et signé, est envoyé à la 

banque comme virement global (éventuellement par modem) ; 
 Rappel d'honoraires automatiques ou personnalisés, plusieurs niveaux de rappels ; 
 Résultat d'exploitation du cabinet sur une période définie ; 
 Journaux des opérations financières sur une période définie par l'avocat : contrôle et suivi des extraits de 

compte en banque et des mouvements de caisse ; 
 Echéanciers clients et fournisseurs ; 
 Grand-livre des comptes clients et fournisseurs ; 
 Gestion automatisée TVA. 

 

 Plan comptable : défini par l'avocat et donc adapté à son cabinet.   
C'est le véritable point de départ de son système comptable.  Pour les cabinets en société, utilisation du 
Plan Comptable Minimum Normalisé ; 

 Mouvements comptables : les enregistrements se font à partir des encodages de factures, des extraits de 
comptes en banque, des chèques postaux et des mouvements en espèces (en EURO ou autres devises) ; 

 Importation automatisée des extraits de comptes (fichiers au format CODA) 
 Factures clients fournisseurs /  (en EURO ou autres devises) ; 
 Ordres de virement (en EURO ou autres devises) ; 

 Choix possible entre le compte ordinaire et le compte de tiers ; 
 Préparation des virements ordonnés et envoi de ceux-ci à la banque soit via l’impression d’un 

virement collectif, soit via la génération d’un fichier transmis par Internet (fichiers au format CIRI) ; 
 Inscription automatique de tous ces paiements après débit du compte bancaire. 
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Le module Prestations 
 

 

Ce module gère les prestations et les frais de dossiers liés à une affaire. 

 

Principales fonctions 
 

  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Saisie des frais et prestations afin d'établir la note d'honoraires de façon détaillée, ou de façon regroupée ; 
 Saisie de prestations non – facturables ; 
 Calcul automatique du coût des frais et des prestations selon un tarif interne, modifiable ; 

Plusieurs méthodes de tarification sont possibles : 

 Tarif horaire fixe ; 
 Tarif horaire variable en fonction de coefficients ; 

 Importance du dossier ; 
 Situation du client ; 
 Urgence ; 
 Difficulté ; 
 Résultat ; 
 Compétence ; 
 Expérience ; 

 Tarif à la prestation : jusque 10 tarifs par prestation peuvent être définis ; 
 Tarif lié à la fonction 

 Possibilité d'effectuer des appels d'argent pour un dossier ; 
 Etats d'honoraires et de frais directement calculés par le logiciel et modifiables en Word ou Excel; 
 Listes statistiques par dates, par avocat, par affaire, par client, par type de prestation ; 
 Récapitulatif par type de prestation ; 
 Récapitulatif par collaborateur ; 
 Liste de préparation a à la facturation. 
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Le module Agenda et Echéancier 

 

La gestion des emplois du temps pour rendez-vous, mais aussi pour des actions spécifiques à réaliser est souvent fort 

complexe. Surtout si plusieurs personnes travaillent sur une affaire.   

Ce module simplifie et automatise ces différentes tâches. 

 

L’agenda 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’échéancier 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le programme "agenda" gère les tâches des avocats et collaborateurs du cabinet. 

 Consultation à l’écran de l’agenda pour un jour, une semaine, ou un mois ; 
 Fonction Alerte : permettant très rapidement de visualiser les rendez-vous, les audiences du jour ou des 

jours à venir ; 
 Listes statistiques : vues sur la répartition du temps par collaborateur, par affaire, par juridiction sur une 

période définie par l'avocat ; 
 Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook  

 

 

Le programme "échéancier" gère les évènements liés à des termes et des délais ; 

Il donne automatiquement une date limite d'après le type d'action inscrit ; 

 Une liste des "dossiers à l'échéancier" peut être éditée à  tout moment ; 
 Fonction Alerte : permet très rapidement de visualiser les tâches du jour ou des jours à venir ou même du 

passé, qui ne seraient pas encore terminées; 
 Listes statistiques : par type d'action, par collaborateur, par affaire, par dates. 
 Synchronisation bidirectionnelle avec Outlook. 



Top System S.A: Boulevard Lambermontlaan 112-Brussel 1030 Bruxelles Tél:+32-2.247.78.10 - Fax:+32-2.247.78.25 - avonca@topsystem.be [8] 

 

 

Le module Archives 
 

 
Quand une affaire est terminée, il est possible d'en archiver toutes les informations par support informatique.   
Ainsi, le dossier libère de la place, mais reste parfaitement accessible.   
 
Il est même possible d'associer différents mots clé à ces archives, de façon à pouvoir effectuer par la suite des 
recherches très rapides sur des affaires anciennes. 

Possibilité de désarchiver un dossier. 

 

 

 

 

 

 

 

Le module Utilitaire 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Délai de préavis – Calcul des délais de préavis relatifs aux contrats d’employés sur base de formules ; 
 

 Calcul d’indexation de pensions alimentaires ou autre – plusieurs méthodes : 
 A dates fixes ; 
 Par pourcentages ; 
 Par points ; 

 Calcul d’intérêts : conventionnels ou légaux ; 
 Calcul du jour entre deux dates et calcul d’une date moyenne. 
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Le module Avostat 

 

 

Pour répondre aux besoins sans cesse plus accrus en matière de gestion de cabinet d’avocats, nous avons développé le 

module Avostat. 

 

 

Principales fonctions 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Avostat permet d’éditer les états mensuels suivants (liste non exhaustive) : 

 Nombre de Dossiers Ouverts, en Cours, Dormants, Terminés, Durée ; 
 Prestations ; 
 Nombre d’audiences et de remises ; 
 Honoraires et provisions demandés ; 
 Honoraires et provisions payés ; 
 Impayés honoraires et provisions ; 
 Statistiques sur des comptes définis dans le plan comptable ; 
 Tableaux budgétaires recettes/dépenses. 
Les états s’éditent sous la forme de tableaux et de graphiques 

Toutes les statistiques peuvent être classées par :  

 Avocat apporteur ; 
 Avocat responsable ; 
 Avocat gestionnaire ; 
 Client ; 
 Type d’affaires. 
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Les captures d’écrans Avonca 

 

La page d’accueil du logiciel Avonca 

 

La fenêtre Lettres Paramétrées du module Avoword  

 

 

LES PARTIES DANS L’AFFAIRE CHOISIE 
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L’onglet Prestations dans le module Avoword 

 

 

 

L’onglet Agenda / Echéancier dans le module Avoword 

  

 

 

 

 

ENCODAGE DE 

PRESTATIONS A 

PARTIR DE WORD 

MISE A L’AGENDA 

ET/OU A 

L’ECHÉANCIER A 

PARTIR DE WORD 
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La fenêtre Affaires du module de gestion des dossiers 

 

 

La fenêtre Contact du module de gestion des dossiers

 
 

 

ENSEMBLE DE CONTACTS LIÉS A CETTE AFFAIRE ; 

POSSIBILITÉ DE RENDRE VISIBLE OU INVISIBLE  LES 

ONGLETS POUR DIFFÉRENTES RAISONS (DROITS 

D’ACCÈS, INFORMATIONS NON UTILES POUR 

L’UTILISATEUR) 

 ENVOI DIRECT D’E-MAIL  A 
PARTIR DE LA FICHE 
CONTACT, ÉGALEMENT 
POSSIBLE A PARTIR DU 
DOSSIER, POSSIBILITÉ DE 
JOINDRE DES PIÈCES 
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L’intégration avec Pbxnsip pour gérer les appels téléphoniques entrants et sortants du module de  

Gestion des dossiers 

 
 

 

L’historique des communications téléphoniques par contact du module de gestion des dossiers 
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L’historique des communications téléphoniques par collaborateur 

 

 

 

L’onglet Document de la fenêtre Affaires du module de gestion des documents 

 

 

INTRADOC EST UN MODULE DE DOCUMENT (COURRIER, FAX, IMAGES, DOCUMENTS 

SCANNÉS, MESSAGE OUTLOOK, …) DE  VOTRE ÉTUDE DE MANIÈRE STRUCTURÉE ET 

INFORMATISÉE. IL PERMET DE LIER UN DOCUMENT A UNE AFFAIRE ET DE COPIER OU 

DÉPLACER CE DOCUMENT A UN ENDROIT BIEN PRECIS SUR LE RÉSEAU DE MANIÈRE A 

POUVOIR LE VISUALISER A PARTIR DE L’APPLICATION AVONCA OU D’UN NAVIGATEUR  

INTERNET. LE PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT DE L’APPLICATION INTRADOC EST 

BASÉE SUR LE PRINCIPE DU ‘DRAG AND DROP * ’ 
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La fenêtre de sauvegarde automatique des emails entrants et sortants du module de gestion des documents 

 

La fenêtre de synchronisation avec Outlook du module agenda 

 

 

 

 TRÈS PRATIQUE POUR LES 
UTILISATEURS DISPOSANT 
D’UN PORTABLE OU D’UN 
ORDINATEUR DE POCHE 
COMPATIBLE WINDOWS CE 

 IMPORT/EXPORT  
 
FONCTIONNE AUSSI POUR 
L’AGENDA ET L’ECHÉANCIER 
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La fenêtre Agenda du module Agenda  

 

  

La fenêtre Alertes du module Agenda 

 

 

 

 

VISUALISATION DE L'AGENDA ET DE L'ECHÉANCIER PAR JOUR, PAR 

SEMAINE OU PAR MOIS 

La fenêtre Alertes permet de déterminer à tout moment :  

- L’agenda et échéancier par jour  ou pour une période ; 

- Les dossiers dormants ; 
- Les dossiers encours mais qui ne sont pas à l’échéancier ; 
- Les dossiers en dépassement de limite de crédit accordée ;  
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La fenêtre calcul dôint®r°ts simple du module Utilitaires 

 

 

La fenêtre décompte débiteur du module Utilitaires 

 

 

 

 

CALCUL D’INTÉRET AU TAUX 

LÉGAL OU CONVENTIONNEL 

TABLEAU DE DÉCOMPTE DÉBITEUR AVEC IMPUTATION 

DES PAIEMENTS 
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La personnalisation du tarif par affaire, par collaborateur, client ou groupe client du module Prestations 

 

 

La fenêtre Etat dôhonoraires du module Prestations 

 

  

 

 

 PAR CLIENT 

 MULTI-DOSSIERS 

 GESTION AUTOMATIQUE DES PÉRIODES DE FACTURATION 

 PRISE EN COMPTE DES PRESTATIONS MAIS AUSSI DES FRAIS 
EXTERNES ENCODÉS PAR LA COMPTABILITÉ 

 VALORISATION GLOBALE OU PAR AFFAIRES 

 LIAISON AUTOMATIQUE A LA COMPTABILITÉ 

IL EST POSSIBLE DE 

RETIRER DU DETAIL 

CERTAINES 

PRESTATIONS OU 

FRAIS. CECI 

INFLUENCE LA 

VALORISATION. 

 

% FRAIS FORFAITAIRES 

 

LA PRÉPARATION DE L’IMPRESSION PERMET DE CHOISIR LE FORMAT 

D’IMPRESSION DU DÉTAIL 

 SELON LA VALEUR DE L’AFFAIRE  
 HORAIRE FIXE 
 HORAIRE VARIABLE 
 PRESTATION 

 

ON PEUT DÉFINIR : 

 LA PÉRIODICITÉ  DE LA 
FACTURATION 

 L’APPLICATION D’UN TAUX DE 
FRAIS FORFAITAIRES 
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La fonction Choix Prestations de la fenêtre Etat dôhonoraires du module Prestations 

 

 

La fonction Préparation Impression de la fenêtre Etat dôhonoraires du module Prestations 

 

 

 

 

IL EST POSSIBLE DE RETIRER DU DÉTAIL CERTAINES 

PRESTATIONS OU FRAIS. 

CECI INFLUENCE LA VALORISATION. 

 

 4 LANGUES (FR,EN,DE,NL) 

 PERSONNALISATION 

 PLUSIEURS FORMATS PRÉ-DÉFINIS 

 POSSIBILITÉ  DE MODIFIER LES LIBELLÉS ET 
COMMENTAIRES DES PRESTATIONS ET FRAIS 

 POSSIBILITÉ  DE RETIRER DE L’IMPRESSION 
CERTAINES PRESTATIONS OU CERTAINS FRAIS. 
CECI NE CHANGE PAS LA VALORISATION DE 
L’ÉTAT. 
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La fenêtre Factures Clients du module Comptabilité 

 

 

La fiche comptable du module Comptabilité 

 

 

 

 INSCRIPTION AUTOMATISÉE  EN COMPTABILITÉ 

 MISE A JOUR DU ‘WORK IN PROGRESS’  

 IMPRESSION DE LA FACTURE 

 GESTION DES NOTES DE CRÉDIT TOTALES ET PARTIELLES 
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TOP SYSTEM : Qui sommes nous ? 

 

 
 

 
 

TOP SYSTEM S.A. 
 

Boulevard Lambermont 112 
 

1030 Bruxelles 
 

TVA BE 0431.215.973 
 

RPM Bruxelles 
 
 

 
Top System est une société informatique créée en 1987 qui propose ses services aux PME. 
 
Actuellement, en plus de ses deux logiciels Avonca (gestion complète d'un cabinet d'avocats de taille moyenne ou grande) 
et Assutop (logiciel commercial destiné aux courtiers d'assurances), Top System propose des développements sur mesure 
pour des applications sur le net, ainsi que de la consultance. 
 
C'est ainsi que de nombreuses PME, mais aussi des administrations publiques (ministères, Union Européenne, Services 
Publics Fédéraux) font appel à Top System pour des développements spécifiques à leurs besoins ou des consultances. 
  
Top System est aussi l'une des premières entreprises en Belgique à avoir maîtrisé la connexion sécurisée avec l'eID 
(identification par carte d'identité électronique). 
 
Top System est Microsoft Certified Partner  depuis 1998  
et est reconnue depuis l’année 2009 comme Microsoft Gold Certified  Partner dans 3 domaines : 
 

 
 
Notre équipe compte actuellement 8 développeurs. La majorité est en place depuis plus de cinq ans.  
C’est important car la stabilité est une garantie majeure dans la réussite d’une part et dans la pérennité d’une application 
d’autre part.  
 
Nos bureaux sont situés à Bruxelles au carrefour du Boulevard Lambermont (près du pont Van Praet) et de l'avenue 
Sleeckx. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.avonca.be/fr/avonca.aspx
http://www.assutop.be/
http://www.avonca.be/fr/eid.aspx
http://www.avonca.be/fr/mspartner.aspx
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Nos consultances 

 Analyses et conseils pour la planification d'un système informatique totalement intégré.  

 Etudes et documentations de systèmes existants; propositions pour leur optimisation.  

 Conseils et assistance pour l'installation de nouveaux systèmes.  

 Etudes et conseils techniques pour l'installation de réseaux internes, Internet, Extranet et Intranet.  
 
 

Nos développements 
 

 Pré-études et analyses complètes de vos besoins  

 Logiciels conçus sur mesure avec Visual Studio, SQL Server...  

 
 

 Création de sites internet utilisant la technologie CMS (Content Management System)  
 
 
 

Nos réalisations 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Logiciel de gestion complète d'un cabinet 

d'avocat 

 

 

 

Module de tarifications multi-compagnies pour 

courtiers en assurances 

 

 

 

Consultation et création de contrats d'assurances 

 

 

 

Logiciels spécifiques destinés aux PME 

 

 

Logiciels spécifiques destinés aux 

administrations publiques et ministères 

 

 

 

 

http://www.avonca.be/fr/avonca.aspx
http://www.assutop.be/
http://www.assudis.be/
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AVANTAGES DE AVONCA WINDOWS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Moteur de recherche puissant  
 

 Accès aux données multicritères, extrêmement rapide et facile, grâce à une exploitation optimale de 
Microsoft SQL, tant en consultation écran qu’en édition de listes papier. 
 

 Intégration très poussée des différents modules 
 

Un exemple concret est l’intégration du module Prestations au module Facturation Clients.  

 

L’intégration de ces deux modules permet de connaître à tout moment votre encours de facturation. 

 Intradoc - Gestion centralisée des documents 
Avonca peut gérer tout type de document (courrier, fax, images, documents scannés aux différents formats 

(PDF, TIF, JPEG,…), messages Outlook, fichiers sons…) de votre étude de manière structurée et 

informatisée.   

Il permet de lier un document à une affaire et de copier ou déplacer ce document à un endroit bien précis 

sur le réseau de manière à pouvoir le visualiser à partir de l’application Avonca ou d’un navigateur Internet.   

Le principe de fonctionnement de l’application Intradoc est basé sur la technique du « Drag and Drop ». 

 Gestion des conflits d’intérêts 

Grâce à une méthode simple et complète, Avonca permet de vous assurer de l'absence d'un tiers dans un dossier 

existant. Quel que soit l'objet de ce référencement, le progiciel vous permettra d'être certain de l'absence de conflit 

d'intérêt éventuel lors de la rentrée d'une nouvelle affaire. La quasi-totalité des informations contenues dans les 

fiches tiers, "pour" et "contre", peuvent servir de base à la recherche. 

 Système ouvert permettant d’exporter toutes les informations sous les principaux formats de fichiers (Word, 
Excel, etc.) utile par exemple pour des calculs particuliers en Excel. 
 

 Système de comptabilités multiples (personnes physiques et / ou sociétés) 
Avec néanmoins utilisation commune de l’agenda, échéancier et contacts. 

 Comptabilité analytique (inclus en standard) 
 

 Comptabilité pour administrations provisoires (en option) 
 

 Comptabilité pour faillites (en option) 
 

 Module de recherche documentaire basée sur la définition de mots-clefs (inclus en standard) 
 

 Intégration avec Word  (lettres paramétrées et automatiques), Excel  (tableaux statistiques on-line 
exploitant les données avonca) et Outlook (sauvegarde automatique ou semi-automatique des emails 
entrants et sortants, synchronisation des contacts, agenda, échéancier) 
 

 Nombreuses et importantes références en Belgique et au Grand-duché de Luxembourg parmi lesquelles 
nous retrouvons : 
 

Au Luxembourg 

Wildgen & Partners, Clifford Chance, Oostvogels, Pfister & associés, Elvinger, Hoss & Prussen 

En Belgique 

Le groupement Meritius, Hoche Demolin & Brulard, Delacroix & associés, Geradin, le service juridique de La Poste 
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 Important suivi après-vente 
Avonca est le résultat de travail d’une équipe solide tant au niveau « front office » qu’au niveau « back 

office » 

 

 Top System détient désormais le Label “Microsoft Gold Certified Partner” 
Ce qui est un signe et un gage de sérieux et de compétence. Ceci nous permet aussi de garantir que le logiciel 

est conforme aux standards actuels. 

 

 Développé en collaboration avec JURIS TANTUM, groupements d’avocats utilisateurs. Chaque 
utilisateur peut s’il le souhaite devenir membre.  
 

 Logiciel en grande partie configurable et personnalisable 
La majorité des fonctionnalités sont configurables en fonction des souhaits ou besoins du cabinet ou d'un 

service. La possibilité vous est ainsi offerte d'adapter l'utilisation du progiciel au plus près de vos intérêts, 

désirs ou habitudes. 

 

Il est même possible à l’utiliser de définir des champs supplémentaires au niveau des dossiers et 

intervenants. Ces champs supplémentaires peuvent également être repris au niveau du publipostage. 

Ceci permet au logiciel de convenir à une utilisation autre que celle d’un cabinet d’avocat, comme par 

exemple des fiduciaires et des services juridiques. 

 

 Présentation des données claire 
Par l’utilisation des onglets,  la présentation des données est claire 

Exemple : la fenêtre affaire qui donne accès à toutes les informations relatives à l’affaire (parties, 

agenda, échéancier, prestations, comptabilité) 

 

 Menus contextuels via le clic droit de la souris 
 

 Interface MDI : passage d’une fenêtre à l’autre sans avoir à fermer les fenêtres. 
 

 


	Le module Dossier
	Gestion administrative générale des dossiers
	Principales fonctions
	Entrée de données
	Etats de sortie
	Principales fonctions
	L’agenda
	L’échéancier
	Principales fonctions

